
II SEMESTRE
C.HOR. 360

III SEMESTRE
C. HOR. 360

IV SEMESTRE
C.HOR. 380

V SEMESTRE
C.HOR. 350

VI SEMESTRE
C.HOR. 350

Português I
60

Português II
60

Português III
60

Português IV
60

Redação Comercial
e Oficial

30
Direito

60

Introdução ao
Secretariado

60

Gestão Secretarial
60

Inglês I
60

Inglês II
60

Inglês IV
60

Matemática 
Comercial e
Financeira

60

Contabilidade
60

Estatística
60

Administração
Financeira

60

Relação
Internacionais

30

Sociologia
30

Informática I
60

Informática II
60

Gestão da 
Informação

60
Economia

60

Filosofia
60

Gestão de Pessoas
60

Comunicação e
Marketing 

Empresarial
60

Documentação
e Arquivo

60

Trabalho de
 Conclusão de
Curso (TCC)

60

Estágio III
80

I SEMESTRE
C.HOR. 360

Estágio II
80

FACULDADE JUVÊNCIO TERRA
       CREDENCIADO PELA PORTARIA MINISTERIAL N.º898/99 de 21-06-1999 DOU 23-06-1999

      FLUXOGRAMA DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO
CARGA HORÁRIA TOTAL : 2.160h + 240h (Atividades Complementares) =  2.400 horas

ANO 2008

Desenvolvimento
de Projetos

60

Psicologia
60

Introdução a
Administração

60

Estrutura e 
Processos

Organizacionais
(EPO)

60

Metodologia da
Pesquisa Científica

(MPC)
60

Estágio I
80

Inglês III
60

Gestão
Estratégica

60

Eletiva
60


